
Comune di Spoleto
www.comunespoleto.gov.it 

PROCEDURA  NEGOZIATA  A  MEZZO  MEPA  PER  L’AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO   DI
MANUTENZIONE DEI  VEICOLI  COMUNALI  PER  LA  DURATA  CONTRATTUALE  DI  DUE  ANNI
SUDDIVISA IN TRE LOTTI - LOTTO 1: MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA, SIA
ELETTRICA CHE MECCANICA  – LOTTO 2:  INTERVENTI DI CARROZZERIA E VERNICIATURA –
LOTTO 3: FORNITURA E RIPARAZIONE PNEUMATICI.

                                                  
                                                 Spett.le Operatore Economico

ART. 1 - DATI GENERALI DELLA PROCEDURA

STAZIONE APPALTANTE: COMUNE DI SPOLETO,  Direzione Tecnica – P.zza della  Genga, n. 4 -

06049 - Spoleto – Tel. 0743/218437 - 438  - Telefax 0743/49120 - PEC (posta elettronica certificata):

comune.spoleto@postacert.umbria.it.

Responsabile del Procedimento: Alessandro Benedetti – Direzione Tecnica – Tel. 0743/218438 – email:

alessandro.benedetti@comunespoleto.gov.it

Tipo di Procedura : la presente procedura indetta con determina a contrarre n. 73 del 30.01.2018, è

svolta ai sensi dell'art. 36 c.2 lettera b) del D.lgs 50/2016.

Luogo principale della prestazione: Comune di Spoleto (Cod. NUTS ITE21) 

DURATA del SERVIZIO: Il contratto avrà durata di 24 mesi, naturali e consecutivi, decorrenti

stipula, ovvero dalla data di comunicazione ufficiale dell'aggiudicazione.

LA GARA E DISTINTA IN TRE LOTTI:   

LOTTO N.  1 –  Oggetto:  manutenzione ordinaria  e  straordinaria,  sia  elettrica  che meccanica degli

autoveicoli comunali –  CIG: 740479889C

LOTTO  N.  2  –  Oggetto:  interventi  di  carrozzeria  e  verniciatura degli  autoveicoli  comunali  –

CIG:7404801B15

LOTTO N.  3 –  Oggetto:  fornitura  riparazione  e  montaggio  di  pneumatici  per  i  veicoli  comunali –

CIG:7404966341

Criterio di aggiudicazione:

il criterio è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell'art. 95 del D.Lgs.

50/2016 sulla base dei criteri i indicati al successivo articolo 7.

E’ consentita la partecipazione ad uno o più lotti nonché l’aggiudicazione per uno o più lotti per i quali si

sia risultati primi in graduatoria.

DUVRI:  Stante la natura e le modalità di prestazione del servizio  oggetto di gara, non sussiste la
necessità di procedere alla redazione del DUVRI ex art. 26, co. 3 ter del D.Lgs. 9 aprile 2008 n. 81 e
s.m.i., e di indicare la relativa stima dei costi, in quanto trattasi di servizio per il quale non è previsto
l’espletamento in luoghi messi a disposizione da questa Amministrazione. 
Resta, invece, inteso che la ditta appaltatrice rimane pienamente ed integralmente responsabile per i
rischi connessi agli oneri della sicurezza relativi alla propria attività; i concorrenti dovranno indicare, in
sede  di  offerta  per  ciascun  lotto,  la  stima dei  costi  della  sicurezza  aziendale  afferenti  all’esercizio
dell’attività svolta da ciascuna impresa di cui all’art. 95, comma 10 del Codice degli appalti (si veda il
successivo art.12.

ART. 2 - OGGETTO DELLA PROCEDURA
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La gara, suddivisa in tre lotti, ha per oggetto l'esecuzione a regola d'arte dei servizi di manutenzione

ordinaria e straordinaria  sia elettrica che meccanica, di  interventi  di  carrozzeria  e verniciatura e di

fornitura e servizio di riparazione e montaggio di pneumatici dei veicoli comunali per i seguenti gruppi di

veicoli come meglio specificati nell'allegato C “Elenco Veicoli”:

1. AUTOVETTURE E FURGONI (gruppo 1)

2. MOTOCICLI (gruppo 2)

3. AUTOCARRI E SCUOLABUS (gruppo 3)

le modalità del servizio sono meglio specificate nell'allegato “B” Capitolato Prestazionale.

Si precisa che al fine di rendere più immediati, efficaci ed economici gli interventi richiesti, l'officina

nella quale verranno svolti i servizi dovrà essere ubicata ad una distanza non superiore a 10 chilometri

dalla sede del Comune, sita in Spoleto - Piazza del Comune, n. 1. In caso di distanza superiore ai 10

chilometri, l’aggiudicatario dovrà provvedere a propria cura e spese (anche in termini di consumo di

carburante ed usura veicolo) al ritiro dei mezzi da sottoporre a diagnosi ed intervento, nonché alla loro

riconsegna presso la sede che sarà  indicata del personale del servizio autoparco o presso altra sede

concordata  tra le parti  che rispetti  comunque le distanze di cui sopra.  A tale scopo il  concorrente

compilerà  l'apposito  “Allegato  E”  dichiarazione  da  inserire  tra  i  documenti  della  Busta  A  di  cui  al

successivo articolo 9 della presente lettera invito.

ART. 3 – IMPORTI POSTI A BASE DI GARA PER I SINGOLI LOTTI

LOTTO N. 1: -  manutenzione ordinaria e straordinaria sia elettrica che meccanica degli  autoveicoli

comunali - Importo base di gara: 32.786,89 (euro trentaduemilasettecentoottantasei/89) oltre iva;

LOTTO N. 2 –  interventi di carrozzeria e verniciatura degli autoveicoli comunali - Importo base di

gara: 13.114,75 (tredicimilacentoquattordici/75) oltre iva;

LOTTO N. 3 –  fornitura riparazione e montaggio di pneumatici per i veicoli comunali - Importo base

di gara: 8.000,00 (ottomila/00) oltre iva;

Gli affidamenti si intendono a misura, pertanto l'amministrazione non si impegna a garantire un numero

minimo  di  prestazioni  da  eseguire  per  ciascun  lotto,  né  un  importo  minimo  da  corrispondere;  il

corrispettivo  sarà  liquidato  sulla  base  delle  prestazioni  effettivamente  rese.  I  prezzi  delle  singole

prestazioni fissi ed invariabili saranno quelli risultanti dall'applicazione delle percentuali di sconto offerte

dall'aggiudicatario sulle tariffe, di cui alle seguenti tabelle:

LOTTO 1 - 

IMPORTI A BASE DI GARA RELATIVI ALLE PRESTAZIONI DI MANUTENZIONE ORDINARIA E

STRAORDINARIA, SIA ELETTRICA CHE MECCANICA DEGLI AUTOVEICOLI DEL COMUNE DI

SPOLETO, AL NETTO DI  IVA.

Componenti offerta economica Importi posti a base di gara

Tariffa Oraria Manodopera per riparazioni su
autovetture, furgoni, motocicli, autocarri e

scuolabus, di proprietà dell'ente

€ 35,00 (trentacinque/00 euro)
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Sconto sui listini prezzi per ricambi originali
ditte costruttrici di tutti gli automezzi di

proprietà dell'ente

Importi dei Prezzi Listini ufficiali Case Madri
attualmente in vigore

Percentuale di sconto sulla Tariffa urbana
fissa (all'interno del territorio comunale) per

recupero veicoli con carro attrezzi

€ 30,00 (trenta/00 euro)

Percentuale di sconto sulla Tariffa Extra-
Urbana al KM (percorrenze al di fuori del

territorio comunale fino ad una distanza di
60 km) per recupero veicoli con Carro attrezzi

3,00 (tre/00 euro) – la cifra si intende da
addizionare a quella urbana fissa per ogni km

percorso

LOTTO 2 

IMPORTI A BASE DI GARA RELATIVI ALLE PRESTAZIONI DI INTERVENTI DI CARROZZERIA E

VERNICIATURA DEGLI AUTOVEICOLI COMUNALI, AL NETTO DI  IVA.

Componenti offerta economica Importi posti a base di gara

Tariffa Oraria Manodopera per interventi su
autovetture, furgoni, motocicli, autocarri e

scuolabus, di proprietà dell'ente

€ 35,00 (trentacinque/00 euro)

Sconto sui listini prezzi per ricambi originali
ditte costruttrici di tutti i tre gruppi di

automezzi di proprietà dell'ente

Importi dei Prezzi Listini ufficiali Case Madri

Percentuale di sconto sulla Tariffa urbana
fissa (all'interno del territorio comunale) per

recupero veicoli con carro attrezzi

€ 30,00 (trenta/00 euro)

Percentuale di sconto sulla Tariffa Extra-
Urbana al KM (percorrenze al di fuori del

territorio comunale fino ad una distanza di
60 km) per recupero veicoli con Carro attrezzi

3,00 (tre/00 euro) – la cifra si intende da
addizionare a quella urbana fissa per ogni km

percorso

LOTTO 3 - 

IMPORTI A BASE DI  GARA RELATIVI  ALLA  FORNITURA RIPARAZIONE E MONTAGGIO DI

PNEUMATICI PER I VEICOLI COMUNALI DEGLI AUTOVEICOLI DEL COMUNE DI SPOLETO, AL

NETTO DI  IVA.

Componenti offerta economica Importi posti a base di gara

Sconto sui prezzi unitari dei Pneumatici
afferenti ai tre gruppi di di veicoli di cui

all'art. 1 della presente lettera invito

Percentuale unica di sconto sui Prezzi unitari
indicati nell'allegato “PREZZI

PNEUMATICI”allegato D alla presente lettera
invito

Costo servizio di Riparazione di un
Pneumatico, di tutti e tre i gruppi di veicoli di

cui all'art. 1 della presente lettera invito

Percentuale unica di sconto su € 10,00 

Costo servizio di montaggio e Smontaggio di
quattro Pneumatici  di tutti e tre i gruppi di
veicoli di cui all'art. 1 della presente lettera

invito

Percentuale unica di sconto su € 20,00
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Costo servizio di controllo assetto ruote su
autovetture e autocarri

 € 42,00 (quarantadue/00)

Percentuale di sconto sulla Tariffa urbana
fissa (all'interno del territorio comunale) per

recupero veicoli con carro attrezzi

€ 30,00 (trenta/00 euro)

Percentuale di sconto sulla Tariffa Extra-
Urbana al KM (percorrenze al di fuori del

territorio comunale fino ad una distanza di
60 km) per recupero veicoli con Carro attrezzi

3,00 (tre/00 euro) – la cifra si intende da
addizionare a quella urbana fissa per ogni km

percorso

la classifica finale sarà organizzata dal sistema MEPA in ordine decrescente, dalla percentuale più alta a 
quella più bassa in ragione della somma pesata delle percentuali offerte ai concorrenti . 

ART. 4 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Sono ammessi tutti i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 (la elencazione ivi contenuta non è
da intendersi esaustiva in quanto occorre far riferimento alla nozione di operatore economico così come
individuato dalla giurisprudenza comunitaria e nazionale) che siano in possesso dei seguenti requisiti:

A)Requisiti generali : non incorrere nei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.lgs. 50/2016

B)Requisiti di idoneità professionale   (art.83, c.1. lett.a) del d.lgs. 50/2016):(per i soggetti tenuti per
legge)  Iscrizione al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. per attività attinenti all’oggetto della gara
oppure  nel  registro  delle  commissioni  provinciali  per  l'artigianato  o  presso  i  competenti  ordini
professionali;

C) Capacità economica e finanziaria (art. 83, c. 1, lett. b) del d.lgs. 50/2016): Aver svolto, nel triennio
precedente alla data di  pubblicazione della RDO sul sito  www.acquistinretepa.it, servizi con specifico
riferimento alle attività oggetto di affidamento, per un importo minimo fatturato pari a:

Per il  LOTTO 1 ad euro 33.000,00;

Per il  LOTTO 2ad euro 13.500,00;

per il  LOTTO3ad euro 8.500,00; 

D) iscrizione al ME PA nel bando:“ Servizi  - Servizi di Assistenza Manutenzione e Riparazione di Beni e
Apparecchiature ”;

E) Disporre di un organico minimo di almeno 3 (tre) unità lavorative;

F) Essere in possesso e/o averne la disponibilità per tutte le 24 ore, giorni festivi compresi, di un carro
attrezzi per il recupero dei mezzi comunali in avaria e/o incidentati.

In caso di Raggruppamenti temporanei di imprese, i requisiti di cui alle precedenti lettere A) , B) e D)
devono essere posseduti  da ciascuna impresa costituente il  raggruppamento; il  requisito di cui alla
lettera  C)  deve  essere  posseduto  dal  raggruppamento  nel  suo  insieme  fermo  restando  che  la
mandataria  capogruppo  deve possedere  il  requisito  in  misura maggioritaria.  Il  requisito  di  cui  alla
lettera   E)  ed  F),  deve  essere  posseduto  da  chi  nel  raggruppamento,  eseguirà  materialmente  le
prestazioni. 

ART. 5 - MEZZI DI PROVA dei requisiti di Capacità economica e finanziaria e tecniche e
professionali (art. 86 e all. XVII del d.lgs. 50/2016)

In applicazione di quanto disposto dall'art. 86 e dall'allegato XVII del d.lgs. 50/2016, di seguito si
indicano i mezzi di prova relativi ai requisiti indicati nel precedente art. 4 lett.C:

- estratti di bilancio;
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ART.6 – REQUISITI IN CASO DI OPERATORI ECONOMICI IN FORMA AGGREGATA E CONSORZI

Alla gara possono partecipare operatori economici appositamente e temporaneamente raggruppati ai
sensi degli art. 45 e 48 del D.lgs 50/2016 (di seguito Codice). Ai raggruppamenti temporanei ed ai
consorzi ordinari di operatori economici, si applicano le disposizioni di cui all'art. 48 del Codice.

In  caso  di  raggruppamento  temporaneo  e  di  consorzio  ordinario  già  costituiti  o  costituendi,  di
aggregazione di imprese di rete o di GEIE, i requisiti di cui al precedente art. 4 lettere A) e  B) devono
essere posseduti da tutte le imprese raggruppate/raggruppande o consorziate /consorziande o aderenti
al contratto di rete, tenute per legge. 

In caso di consorzi di cui all'art. 45 c. 2 lett. B) e C) e D) del D.lgs 50/2016, i suddetti requisiti devono
essere posseduti dal consorzio e dalla/e impresa/e consorziata/e indicata/e come esecutrice/i tenute
per legge.

Il requisito di cui all'art. 5 lettera C) deve essere posseduto :

 in caso di raggruppamento temporaneo di imprese, dal raggruppamento nel suo insieme, fermo
restando che la mandataria capogruppo deve possedere il requisito in misura maggioritaria;

 in caso di consorzio di cooperative ed imprese artigiane di cui all'art. 45, comma 2 lett. b) del
Codice,direttamente dal consorzio medesimo;

 in  caso di consorzio stabile  di  cui all'art.  45 comma 2 lett.  c) del Codice, direttamente dal
consorzio o dalle singole imprese consorziate esecutrici, oppure dal consorzio mediante avvalimento dei
requisiti  in possesso delle  imprese consorziate  non indicate  per l'esecuzione del contratto,  ai  sensi
dell'art. 47 comma 2 del Codice;

E' consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all'art. 45, comma 2, lettere d) ed
e) del Codice dei Contratti, anche se non ancora costituiti. In tal caso l'offerta dovrà essere sottoscritta
da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo o il consorzio ordinario
di concorrenti  e contenere l'impegno che, nel caso di aggiudicazione della gara, gli  stessi operatori
conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad un o di essi , da indicare in sede di
offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti. Sempre in caso di raggruppamenti occorre indicare ai sensi dell'art. 48 commi 4 e 8 del D.lgs
50/2016,  le  parti  del  servizio  oggetto  di  affidamento  che  saranno  eseguite  dalle  singole  imprese
costituenti il raggruppamento o consorzio.

E'  fatto  divieto  ai  concorrenti  di  partecipare  alla  gara in  più  di  un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora
abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti.

In caso di raggruppamenti temporanei, l'istanza di partecipazione e le dichiarazioni di cui al successivo
art. 10 (da rendersi preferibilmente a mezzo del modello allegato A alla presente lettera invito), devono
essere rese e sottoscritte da ciascuna impresa costituente il raggruppamento.

I Consorzi di cui all'art. 45 comma 2 lettere b) e c) sono tenuti ad indicare in sede di offerta, per quali
consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare in qualsiasi altra forma alla
medesima gara;in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. Inoltre il
consorziato  indicato  deve rendere la dichiarazione di  non incorrere nella  cause di  esclusione di cui
all'art. 80 del d.lgs 50/2016.

ART. 7 – AVVALIMENTO

E' ammesso l'istituto dell'avvalimento disciplinato dall'articolo 89 del D.lgs 50/2016. 

ART. 8 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione  di  tutti  i  lotti  sarà  effettuata  mediante  il  criterio  dell'offerta  economicamente  più
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo (art. 95 del Dlgs 50/2016), con il
punteggio complessivo massimo di 100 punti come di seguito ripartiti:
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A) 70 PUNTI OFFERTA TECNICA

B) 30 PUNTI OFFERTA ECONOMICA

CRITERI PUNTEGGI LOTTI n.1 e n.2 

A) Offerta Tecnica: Max punti 70  di cui: 

n.
CRITERIO E 
PUNTEGGIO SUB-CRITERI E PUNTEGGI

MODALITA' DI ATTRIBUZIONE 
DEI PUNTEGGI

1

Organizzazione del 

lavoro e risorse umane

max punti 18  di cui :

1.a – Struttura organizzativa 
dell'officina: il concorrente 
descriverà  l'organizzazione del 
lavoro indicando la suddivisione dei
compiti, i ruoli del personale  
operante all'interno dell'officina 
(sia tecnico che 
amministrativo),con particolare 
riferimento alle qualifiche 
tecnico/professionali specifiche di 
ciascun operatore.  Max  10 punti

1.b -  numero di operatori  
presenti in officina oltre i tre 
previsti come requisito minimo di 
gara. max 5 punti

1.c corsi di formazione e/o 
aggiornamento svolti dal personale
specificatamente dedicato al 
servizio, max 3 punti

Per il sub criterio 1.a: punteggio 
attribuito tramite la media dei 
coefficienti, variabili tra zero ed 
uno, attribuiti da parte dei singoli 
commissari, applicata al relativo 
punteggio massimo ammissibile.

(Le descrizioni di cui al punto 1.a 
non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
facciate di pagina formato A4

Per il sub criterio 1.b verrà 
attribuito 1 punto per ogni unità 
lavorativa presente in aggiunta 
alle 3 già previste fino ad un 
massimo di 5 punti attribuiti per 
un totale di 5 operatori. Non 
verranno attribuiti ulteriori 
punteggi in presenza di un 
organico superiore alle 5  unità 
aggiuntive di cui sopra. 

Per il sub criterio 1.c : 1 punto 
attribuito per ogni corso effettuato
fino ad un massimo di 3 punti 
(dovranno essere allegate 
copie degli attestati di 
frequenza dei corsi)

2
Caratteristiche della 
Sede Operativa 
dedicata al servizio

max 17 punti di cui:

2.a Dotazioni della sede 
operativa : elencazione delle   
attrezzature delle strumentazioni 
presenti in officina in modo da 
rendere comprensibile alla 
commissione la capacità tecnica, il 
numero di postazioni di lavoro, la 
completezza  l'adeguatezza  anche 
in termini di innovazione 
tecnologica delle attrezzature di cui
dispone la sede: max 12  punti

Per il sub criterio 2.a :  punteggio 
attribuito tramite la media dei 
coefficienti, variabili tra zero ed 
uno, attribuiti da parte dei singoli 
commissari, applicata al relativo 
punteggio massimo ammissibile.

(Le descrizioni di cui al punto 1.a 
non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
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2b .dimensioni dell'officina: max 3
punti
 

2.c– sistemi di allarme installati a 
protezione della sede – 2 punti

facciate di pagina formato A4

Per il sub criterio 2.b : 3 punti 
attribuiti per una superficie della 
sede operativa di 1.500 mq e 
oltre;

2 punti attribuiti per una 
superficie della sede operativa  
compresa tra i 1.000 ed i 1.499 
mq;

1 punto attribuito per una 
superficie della sede operativa  
compresa tra i 500 ed i 999 mq;

nessun punto attribuito per 
dimensioni al di sotto dei 500 mq 
di superficie;

per il sub criterio 2c 2 punti 
attribuiti se la sede dispone di 
sistema d'allarme;

3

Disponibilità di una 
vettura sostitutiva 
senza l'addebito di 
costi aggiuntivi durante
gli  interventi di 
manutenzione max 10 
punti :

 3a - disponibilità a fornire una 
vettura sostitutiva senza costi 
aggiuntivi per l'ente per tutto il 
periodo della riparazione, nel caso 
di interventi che non possano 
essere eseguiti entro il giorno 
stesso in cui i veicoli vengono presi
in consegna.

10 punti se si soddisfano le 
condizioni del criterio 3a

4
Certificazione 
ambientale max 5 
punti di cui:

4.a Possesso della Certificazione 
ISO140001 dell’officina 5 punti

Per il sub criterio 4.a: 5 punti se 
si possiede la certificazione (da 
allegare)

5
Misure ambientali max 
10 punti 

5.a Il punteggio sarà attribuito in 
base al valore delle misure e/o 
strategie adottate dal concorrente 
per la corretta gestione e 
smaltimento dei rifiuti tossici e 
pericolosi per l'uso di prodotti a 
basso impatto ambientale per le 
procedure poste in essere in 
termini di tutela ambientale, volte 
ad esempio alla riduzione dei 
consumi energetici delle emissioni 
inquinanti ecc. - Max 10 punti

punteggio attribuito tramite la 
media dei coefficienti, variabili tra 
zero ed uno, attribuiti da parte dei 
singoli commissari, applicata al 
relativo punteggio massimo 
ammissibile

(Le descrizioni di cui al presente 
punto non potranno eccedere lo 
spazio di una facciata di pagina 
formato A4)
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6
SERVIZI 
AGGIUNTIVI  max 
10 punti :

6.a Il punteggio verrà attribuito in 

funzione dell’interesse per l’Ente di 

servizi ulteriori prestati senza oneri

aggiuntivi, rispetto a quanto 

previsto nel Capitolato d’Appalto: a

titolo esemplificativo: gestione dei 

rapporti con il Comune in forma 

telematica, fornitura di report sulle 

attività svolte in formato 

elettronico, eventuale estensione 

della garanzia sui lavori eseguiti, 

messa a disposizione di “officina 

Mobile” per interventi di piccola 

entità, miglioramento dei tempi di 

svolgimento delle prestazioni 

rispetto a quelli previsti dal 

Capitolato, altro...

punteggio attribuito tramite la 
media dei coefficienti, variabili tra 
zero ed uno, attribuiti da parte dei 
singoli commissari, applicata al 
relativo punteggio massimo 
ammissibile.

(Le descrizioni di cui al presente 
punto non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
facciate di pagina formato A4

CRITERI PUNTEGGI LOTTO n.3

n. CRITERIO E 
PUNTEGGIO

SUB-CRITERI E PUNTEGGI MODALITA' DI ATTRIBUZIONE 
DEI PUNTEGGI

1
Organizzazione del 

lavoro e risorse umane

max punti 13  di cui :

1.a – Struttura organizzativa 
dell'officina: il concorrente 
descriverà  l'organizzazione del 
lavoro indicando la suddivisione dei
compiti, i ruoli del personale  
operante all'interno dell'officina 
(sia tecnico che 
amministrativo),con particolare 
riferimento alle qualifiche 
tecnico/professionali specifiche di 
ciascun operatore.  Max  10 punti

1.b -  numero di operatori  
presenti in officina oltre i tre 
previsti come requisito minimo di 
gara. max 3 punti

Per il sub criterio 1.a: punteggio 
attribuito tramite la media dei 
coefficienti, variabili tra zero ed 
uno, attribuiti da parte dei singoli 
commissari, applicata al relativo 
punteggio massimo ammissibile.

(Le descrizioni di cui al punto 1.a 
non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
facciate di pagina formato A4

Per il sub criterio 1.b verrà 
attribuito 1 punto per ogni unità 
lavorativa presente in aggiunta 
alle 3 già previste fino ad un 
massimo di 3 punti attribuiti per 
un totale di 3 operatori. Non 
verranno attribuiti ulteriori 
punteggi per organici superiori alle
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3  unità aggiuntive di cui sopra. 

2

Caratteristiche della 
Sede Operativa 
dedicata al servizio

max 15 punti di cui:

2.a Dotazioni della sede 
operativa : elencazione delle   
attrezzature delle strumentazioni 
presenti in officina in modo da 
rendere comprensibile alla 
commissione la capacità tecnica, il 
numero di postazioni di lavoro, la 
completezza  l'adeguatezza  anche 
in termini di innovazione 
tecnologica delle attrezzature di cui
dispone la sede: max 10  punti

2b. dimensioni dell'officina: max 3
punti
 

2.c– sistemi di allarme installati a 
protezione della sede – 2 punti

Per il sub criterio 2.a :  punteggio 
attribuito tramite la media dei 
coefficienti, variabili tra zero ed 
uno, attribuiti da parte dei singoli 
commissari, applicata al relativo 
punteggio massimo ammissibile.

(Le descrizioni di cui al punto 1.a 
non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
facciate di pagina formato A4

Per il sub criterio 2.b : 3 punti 
attribuiti per una superficie della 
sede operativa di 600 mq e oltre;

2 punti attribuiti per una 
superficie della sede operativa  
compresa tra i 400 ed i 599 mq;

1 punto attribuito per una 
superficie della sede operativa  
compresa tra i 200 ed i 399 mq;

nessun punto attribuito per 
dimensioni al di sotto dei 200 mq 
di superficie

per il sub criterio 2c 2 punti 
attribuiti se la sede dispone di 
sistema d'allarme

3 Miglioramento dei 
tempi di esecuzione 
delle prestazioni si 
sostituzione pneumatici
rispetto a quanto 
previsto all'art. 9 punto
9.2 del capitolato :max
20 punti : 

3.a Esecuzione della prestazione 
entro max 40 minuti dalla presa in 
carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario 20 punti

3.b Esecuzione della prestazione 
entro max 50 minuti dalla presa in 
carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario 15 punti

3.c Esecuzione della prestazione 
entro max 60 minuti dalla presa in 
carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario -  12 punti

3.d Esecuzione della prestazione 
entro max 75 minuti dalla presa in 

  20 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.a

15 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.b

12 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.c

10 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.d
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carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario – 10 punti
 
3.e Esecuzione della prestazione 
entro max 90 minuti dalla presa in 
carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario – 7 punti

3.f Esecuzione della prestazione 
entro max 120 minuti dalla presa 
in carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario – 5 punti

3.g Esecuzione della prestazione 
entro max 150 minuti dalla presa 
in carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario – 3 punti

3.h  Esecuzione della prestazione 
entro max 180 minuti dalla presa 
in carico del veicolo da parte 
dell'aggiudicatario – 2 punti

7 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.e

5 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.f

3 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.g

2 punti se si soddisfano le 
condizioni del punto 3.g

nessun punto per tempistiche 
superiori ai 180 minuti

4
Certificazione 
ambientale max 5 
punti di cui:

4.a Possesso della Certificazione 
ISO140001 dell’officina 5 punti

Per il sub criterio 4.a: 5 punti se 
si possiede la certificazione (da 
allegare)

5

Misure ambientali max 
10 punti 

5.a Il punteggio sarà attribuito in 
base al valore delle misure e/o 
strategie adottate descritte dal 
concorrente in termini di tutela 
ambientale ad esempio in materia 
di riduzione dei consumi e delle 
emissioni inquinanti. Si 
valuteranno le procedure  per la 
corretta gestione e smaltimento dei
rifiuti tossici e/o pericolosi  l'uso di 
prodotti o tecnologie a basso 
impatto ambientale con particolare 
riferimento allo smaltimento dei 
PFU - Max 10 punti

punteggio attribuito tramite la 
media dei coefficienti, variabili tra 
zero ed uno, attribuiti da parte dei 
singoli commissari, applicata al 
relativo punteggio massimo 
ammissibile.

(Le descrizioni di cui al presente 
punto non potranno eccedere 
cumulativamente lo spazio di 2 
facciate di pagina formato A4

6 SERVIZI 
AGGIUNTIVI  max 7 
punti :

6.a Il punteggio verrà attribuito in 

funzione dell’interesse per l’Ente di 

servizi ulteriori prestati senza oneri

aggiuntivi, rispetto a quanto 

previsto nel Capitolato d’Appalto: a

titolo esemplificativo: gestione dei 

rapporti con il Comune in forma 

telematica, fornitura di report sulle 

attività svolte in formato 

punteggio attribuito tramite la 
media dei coefficienti, variabili tra 
zero ed uno, attribuiti da parte dei 
singoli commissari, applicata al 
relativo punteggio massimo 
ammissibile.

(Le descrizioni di cui al presente  

punto non potranno eccedere 

cumulativamente lo spazio di 2 

facciate di pagina formato A4)
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elettronico, eventuale estensione 

della garanzia sui lavori eseguiti o 

sui pneumatici montati, messa a 

disposizione di “officina Mobile” per

interventi di piccola entità, altro..

B)  OFFERTA  ECONOMICA:  Max  punti  30  verranno  attribuiti  attraverso  la  formula  della

“proporzionalità inversa”

ART. 9 - OFFERTA ANOMALA

il Comune di Spoleto si riserva la facoltà di valutare la congruità delle offerte ritenute a suo giudizio

anormalmente basse.

ART. 10 - “BUSTA VIRTUALE  “AMMINISTRATIVA” DOCUMENTI” (BUSTA A)

La “busta virtuale amministrativa” deve contenere i seguenti documenti:

1. ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA  (può essere utilizzato il modulo allegato    All. “A”)
contenente tutti i dati anagrafici ed identificativi dell’offerente (compreso il codice fiscale, partita IVA, e
le seguenti dichiarazioni, rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000:

A1. (art. 80, comma 1, D.Lgs. 50/2016) di non aver riportato condanna con sentenza definitiva
o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su
richiesta ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per uno dei seguenti reati: 

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti
commessi  avvalendosi  delle  condizioni  previste  dal  predetto  art.  416-bis  ovvero  al  fine  di
agevolare  l’attività  delle  associazioni  previste  dallo  stesso  articolo,  nonché  per  i  delitti,
consumati o tentati, previsti dall’art. 74 del D.P.R. 9 ottobre 1990, n. 309, dall’art. 291-quater
del D.P.R. 23 gennaio 1973, n. 43 e dall’art. 260 del D.Lgs. 3 aprile 2006, n. 152, in quanto
riconducibili alla partecipazione a un’organizzazione criminale, quale definita all’articolo 2 della
decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio; 

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321,
322, 322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’art. 2635 del
codice civile;

b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli artt. 2621 e 2622 del codice civile;

c) frode ai sensi dell’art. 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunità europee; 

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell’ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi
di attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’art. 1 del D.Lgs. 22 giugno
2007, n. 109 e successive modificazioni;
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f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il D.Lgs. 4
marzo 2014, n. 24; 

g) ogni  altro  delitto  da cui  derivi,  quale pena accessoria,  l'incapacità  di  contrattare  con la

pubblica amministrazione.

A2. (art.  80,  comma  2,  D.Lgs.  50/2016)  di  non  incorrere  nelle  cause  di  decadenza,  di

sospensione o di divieto previste dall’articolo 67 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159 o di un

tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all’articolo 84, comma 4, del medesimo decreto;

A3. (art. 80, comma 4, D.Lgs. 50/2016) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente
accertate,  rispetto  agli  obblighi  relativi  al  pagamento  delle  imposte  e  tasse  o  i  contributi
previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti;

A4.  di non incorrere in nessuna delle cause di esclusione dalle procedure di  affidamento di
appalti pubblici di cui all’art. 80, comma 5, D.Lgs. 50/2016 e in particolare:

a) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute
e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all’articolo 30, comma 3 del D.Lgs. 50/2016;

b) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo il
caso  di  concordato  con  continuità  aziendale,  né  di  trovarsi  in  un  procedimento  per  la
dichiarazione  di  una  di  tali  situazioni,  fermo restando  quanto  previsto  dall’articolo  110  del
D.Lgs. 50/2016;

c) di  non  aver  commesso  gravi  illeciti  professionali,  tali  da  rendere  dubbia  l'integrità  o
l'affidabilità;

d) che  la  partecipazione  alla  presente  procedura  non  comporta  situazioni  di  conflitto  di
interesse ai sensi dell’articolo 42, comma 2, D.Lgs. 50/2016, non diversamente risolvibile;

e) che non sussiste una distorsione della concorrenza ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera e),
del D.Lgs. 50/2016;

f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, lettera c)
del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all'articolo
14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 e di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del
2001, n. 165;

f-bis) di  non presentare  nella  procedura di  gara in  corso e negli  affidamenti  di  subappalti
documentazione o dichiarazioni non veritiere;

f-ter) che l'operatore economico che rappresento non è iscritto nel casellario informatico tenuto
dall’Osservatorio dell’ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle
procedure di gara e negli affidamenti di subappalti; 

g) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall’Osservatorio dell’ANAC per aver
presentato  false  dichiarazioni  o  falsa  documentazione  ai  fini  del  rilascio  dell’attestazione  di
qualificazione;

h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55;

i) (alternativamente):

□ di non essere assoggettato agli obblighi di cui alla legge 68/1999 in materia di tutela del
lavoro dei soggetti disabili in quanto impresa che occupa meno di 15 dipendenti o che occupa
da 15 a 35 dipendenti ma che non ha effettuato assunzioni dal 18/01/2000,

oppure
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□ di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei soggetti disabili
di cui alla legge 68/1999 in quanto impresa che occupa più di 35 dipendenti o che occupa da 15
a 35 dipendenti e che ha effettuato assunzioni dal 18/01/2000;

l) (alternativamente):

□  di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale
aggravati  ai sensi dell’art.  7 del D.L. n. 152/1991,  convertito  con modificazioni dalla  Legge
n.203/1991,
oppure

□   di essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale
aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito con modificazioni dalla Legge n.
203/1991, ed avere denunciato i fatti alla autorità giudiziaria;
oppure

 □  di essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli artt. 317 e 629 del codice penale
aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. n. 152/1991, convertito con modificazioni dalla Legge n.
203/1991, e di non avere denunciato i fatti alla autorità giudiziaria, ricorrendo i casi previsti
dall’art. 4, comma 1, della Legge n. 689/1981.

m) (alternativamente):

□  di non trovarsi  in alcuna situazione di controllo  di cui all’articolo 2359 cod. civ. con altro
partecipante alla presente procedura di gara, né in qualsiasi relazione, anche di fatto;

oppure

□    di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si
trovano,  rispetto  al  concorrente  che rappresento,  in  una delle  situazioni  di  controllo  di  cui
all’articolo 2359 del codice civile e di aver formulato l’offerta autonomamente;

oppure

□  di  essere  a  conoscenza  della  partecipazione  alla  medesima procedura  di  soggetti  che  si
trovano, rispetto al concorrente che rappresento, in una situazione di controllo di cui all'articolo
2359 del codice civile ma di aver formulato l’offerta autonomamente.

A5)  che  l’operatore  economico  che  rappresento  è  iscritto  al  Registro  delle  Imprese  della
C.C.I.A.A.  per  attività  attinenti  a  quelle  oggetto  di  gara  o  nel  registro  delle  commissioni
provinciali  per l'artigianato, o presso i competenti ordini professionali o commerciali ( indicando
luogo,  numero e data di  iscrizione,  oggetto,  durata,  nominativi  di  tutti  i  soggetti  muniti  di
rappresentanti,  dei  soci  e  degli  eventuali  cessati  dalla  carica  nell’anno  antecedente  la
pubblicazione del presente  bando);

A6) di aver preso visione e di accettare i documenti di gara e di essere in grado di svolgere i
servizi secondo le modalità nello stesso indicate, come migliorate in sede di offerta;

A7)di  avere  giudicato l'offerta  economica  presentata  remunerativa  e  tale  da  consentire  lo
svolgimento delle prestazioni oggetto di affidamento;

A8)  di  aver  svolto,  nel  triennio  precedente  alla  data  di  pubblicazione  della  RDO  sul  sito
www.acquistinretepa.it, servizi con specifico riferimento alle attività oggetto di affidamento, per
un importo minimo fatturato pari a:

Per il LOTTO 1 ad euro 33.000,00;

per il LOTTO 2 ad euro 13.500;

per il LOTTO 3 ad euro 8.500,00;

A9) di essere iscritto al ME PA nel bando:“ Servizi   - Servizi  di Assistenza Manutenzione e
Riparazione di Beni e Apparecchiature ”;
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A10) Disporre di una sede operativa come meglio specificato nall'allegato E “Dichiarazione” di
cui  di cui all'art. 2 ultimo periodo della presente Lettera Invito;

A11) Essere in possesso e/o averne la disponibilità per tutte le 24 ore, giorni festivi compresi,
di un carro attrezzi per il recupero dei mezzi comunali in avaria e/o incidentati.

A12) di avere la disponibilità di un organico minimo di almeno 3 (tre) unità lavorative;

A13) 

di non avere

oppure 

di  avere  intenzione  in  caso  di  aggiudicazione,  di  ricorrere  al  subappalto  di
avere intenzione, in caso di aggiudicazione, di procedere al sub-appalto delle forniture e/o dei
servizi  nei  limiti  di  legge  ai  sensi  dell'art.  105  del  Dlgs  50/2016  (in  caso  di  subappalto
specificare le attività e/o i servizi che si intendono subappaltare);

A14) di  essere  a  conoscenza  di  tutte  le  norme  pattizie  di  cui  al  Protocollo  di  Legalità,
sottoscritto in data 15 luglio 2016 tra il Comune di Spoleto e la Prefettura di Perugia e che qui si
intendono integralmente riportate, e di accettarne incondizionatamente il contenuto e gli effetti;
di essere altresì a conoscenza del Piano triennale di Prevenzione della Corruzione e Programma
Triennale  per la Trasparenza e l'Integrità  per il  triennio  2017-2019, redatto dal Comune di
Spoleto e approvato con DGC  n. 45 del 02/03/2017;

A15) di impegnarsi, qualora aggiudicatario, a dare comunicazione tempestiva alla Prefettura e
all’Autorità giudiziaria di tentativi di concussione che si siano, in qualsiasi modo, manifestati nei
propri  confronti,  degli  organi sociali  o dei dirigenti  di  impresa.  Il predetto adempimento ha
natura essenziale ai fini dell’esecuzione del contratto e il relativo inadempimento darà luogo alla
risoluzione espressa del contratto stesso, ai sensi dell’art. 1456 c.c. ogni qualvolta nei confronti
di pubblici amministratori e di funzionari che abbiano esercitato funzioni relative alla stipula ed
esecuzione del contratto, sia stata disposta misura cautelare e sia intervenuto rinvio a giudizio
per il delitto previsto dall’art. 317 c.p.;

A16) di impegnarsi ad osservare rigorosamente ed applicare integralmente tutte le disposizioni
in materia di sicurezza, salute e ambiente, nonché di osservare la normativa in materia di tutela
dei lavoratori in materia contrattuale e sindacale;

A17) di impegnarsi a denunciare immediatamente alle Forze di Polizia o all’Autorità Giudiziaria
ogni illecita richiesta di denaro, prestazione o altra utilità ovvero offerta di protezione nei propri
confronti, degli eventuali componenti la compagine sociale o dei rispettivi familiari;

A18)  (SOLO  IN  CASO  DI  RAGGRUPPAMENTI  TEMPORANEI  E CONSORZI  ORDINARI  DI
CONCORRENTI) indicazione, ai sensi dell’art. 48 commi 4 e 8, del d.lgs. 50/2016 delle parti dei
servizi  oggetto  di  appalto  che  saranno  eseguite  dalle  singole  imprese  costituenti  il
raggruppamento o il consorzio; in caso di raggruppamenti e consorzi ordinari di concorrenti non
ancora costituiti, nella busta “documenti”, deve essere altresì inserita la dichiarazione da parte
dei  soggetti  costituenti  il  raggruppamento  o  il  consorzio,  di  impegnarsi,  in  caso  di
aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di
essi, qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e
dei mandanti;

A19) (SOLO IN  CASO DI  CONSORZI  DI  CUI  ALL’ART.  45,  co.  2,  lett.  b)  e  c)  del  d.lgs.
50/2016), indicare per quali consorziati il consorzio concorre;

A20)  (SOLO  IN  CASO  DI  AVVALIMENTO) di  allegare  le  dichiarazioni  ed  il  documento
contrattuale di cui all’art. 89 del d.lgs. 50/2016;

A21) indicare il domicilio eletto, numero di telefono e l’indirizzo di posta elettronica certificata -
P.E.C. 
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documenti da allegare:

2.FOTOCOPIA  DOCUMENTO  DI  IDENTIFICAZIONE  o  RICONOSCIMENTO del/i
sottoscrittore/i.

3.PROCURA originale o copia autenticata (solo nel caso in cui l'offerta sia sottoscritta da un
procuratore).

4.   DOCUMENTO  COMPROVANTE  LA  COSTITUZIONE  DEL  DEPOSITO  CAUZIONALE
PROVVISORIO: 

 a) Solo per il per il Lotto 1: pari ad euro 640,00 (2% dell'importo a base di gara), ai sensi
dell’art. 93 del Codice dei Contratti, da effettuarsi nelle forme di legge (in caso di bonifico, il
versamento deve essere effettuato presso la Tesoreria comunale Banca Popolare di Spoleto,
Piazza L. Pianciani, IBAN IT53Q0570421811000000012038 con la seguente causale: cauzione
provvisoria gara manutenzione veicoli Lotto 1), valido per un periodo non inferiore a 180 giorni
dalla  data di presentazione dell’offerta.  La fidejussione bancaria o la polizza assicurativa (o
rilasciata  dagli  intermediari  finanziari  iscritti  nell'albo  di  cui  all'articolo  106  del  decreto
legislativo 1° settembre 1993, n. 385 e che abbiano i requisiti di cui all'art. 93, c. 3 del d.lgs.
50/2016),  deve  prevedere  la  rinuncia  al  beneficio  della  preventiva  escussione  del  debitore
principale  e  la  sua  operatività  entro  15  giorni a  semplice  richiesta  scritta  della  stazione
appaltante, nonché la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile.

Nel caso di costituendo raggruppamento la predetta polizza deve essere intestata a tutte le
imprese facenti parte del raggruppamento. L’importo della garanzia può essere ridotto ai sensi
dell’art. 93 comma 7 del d.lgs. 50/2016; per fruire delle riduzioni di cui al sopra citato comma
7, l'operatore economico segnala, in sede di istanza di partecipazione, il possesso dei relativi
requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti:

Impegno di un fideiussore (anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria)
a rilasciare la garanzia fideiussoria (garanzia definitiva) di  cui  all’art.  103 del D.Lgs.
50/2016.  Detto  impegno  può  essere  contenuto  nell’ambito  del  documento  costituente  la
cauzione  provvisoria  di  al  precedente  punto a).  Il  presente  comma  non  si  applica  alle
microimprese,  piccole e medie imprese e ai  raggruppamenti  temporanei o consorzi  ordinari
costituiti esclusivamente da microimprese, piccole emedie imprese.

5.  Dichiarazione di  cui  all'allegato  “All.E  Dichiarazione”,  sull'ubicazione della  sede
operativa in caso di aggiudicazione.

6.  (Solo in caso di avvalimento) Dichiarazioni ed il documento contrattuale di cui all'art.

89 del d.lgs. n. 50/2016.

7.  (solo per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane e per i consorzi

ordinari o GEIE gia costituiti) atto costitutivo e statuto consorzio in copia autentica.

8.  (solo per i  raggruppamenti  temporanei  già costituiti) mandato  collettivo  irrevocabile  con

rappresentanza  conferito  alla  mandataria,  con  indicazione  del  soggetto  designato  quale

mandatario.

N.B.

Le dichiarazioni relative ai requisiti di cui all'art. 80 commi 1 e 2 del d.lgs. 50/2016
devono essere rese anche dai soggetti di cui al medesimo art. 80, comma 3 e quindi:
(dal titolare o direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; socio o direttore tecnico, se
si tratta di società in nome collettivo; soci accomandatari o direttore tecnico, se si tratta di
società in accomandita semplice; membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita
la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, membri degli organi con
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poteri di direzione o di vigilanza o soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di
controllo, direttore tecnico o socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in caso di
società con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. Le suddette
dichiarazioni devono essere rese anche dai soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara).

Nel caso in cui il  legale rappresentante/procuratore del concorrente intenda rendere le dichiarazioni
sostitutive ex art. 80, commi 1 e 2 del Codice anche per conto dei soggetti elencati al comma 3 dell’art.
80 del Codice (in carica o cessati), la suddetta dichiarazione può essere resa senza l’indicazione del
nominativo dei singoli soggetti. Nel caso in cui il legale rappresentante/procuratore del concorrente non
intenda rendere le dichiarazioni sostitutive ex art. 80, commi 1 e 2 del Codice anche per conto dei
soggetti elencati al comma 3 dell’art. 80 del Codice, detti soggetti sono tenuti a compilare in proprio la
dichiarazione ex art. 80, commi 1 e 2, del Codice, allegando copia fotostatica del documento di identità
in corso di validità. In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di
cui all’art. 80, commi 1 e 2 del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice
che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda, cessati dalla carica
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

ART. 11 -  MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL' OFFERTA

Le ditte  invitate  dovranno  far  pervenire  entro  il  termine indicato  nella  RDO,  le  offerte  sul  sito
www.acquistinretepa.it, secondo le indicazioni previste dalle “Regole di E-Procurement della Pubblica
Amministrazione  CONSIP  S.p.a.”.  Le  offerte  saranno  aperte  secondo  la  procedura  prevista  per  la
valutazione delle offerte sul MEPA-CONSIP.

La redazione delle offerte dovrà avvenire seguendo le diverse fasi dell’apposita procedura guidata di
MEPA che consentono di predisporre:

- una busta virtuale (Busta A) contenente Documentazione Amministrativa.

- una busta virtuale (busta B) contenente l'Offerta Tecnica 

- una busta virtuale (Busta C) contenente Offerta Economica

ART.12 - BUSTA VIRTUALE “B” OFFERTA TECNICA 

Per ogni lotto dovrà essere predisposta una distinta offerta tecnica . Il contenuto della busta virtuale
offerta  tecnica  dovrà  essere  sottoscritto  digitalmente  dal  legale  rappresentante  dell'operatore
economico e dovrà contenere una (o più), relazioni descrittive, rispettando le richieste e le indicazioni
riportate nelle tabelle di cui al precedente art. 8. Dette relazioni descrittive, riguardano in particolare:
per i lotti 1 e 2 i punti 1a,2a ,5a 6a e per il lotto 3 i punti 1a, 2a ,5a 6a , riportati nelle medesime
tabelle e per i quali è prevista l'attribuzione discrezionale di un punteggio variabile tra zero e uno da
parte di ciascun commissario: il calcolo verrà effettuato con il metodo aggregativo compensatore.

In applicazione del criterio aggregativo compensatore di cui sopra, si specifica che  ciascun commissario
assegna il coefficiente di valutazione tra 0 e 1 sulla base dei seguenti diversi livelli di valutazione: 1=
ottimo; 0,9 = distinto; 0,8 = buono; 0,7=discreto; 0,6= sufficiente; 0,5= mediocre; 0,4= scarso; 0,3 =
insufficiente; da 0,2 a 0,1 = gravemente insufficiente.

Per quanto riguarda i punti 1.b, 1.c, 2.b, 2.c,3a,4a della tabella relativa ai lotti 1 e 2 , ed i punti 1.b,
2.b, 2.c, 3.a/3.h, 4a,  della tabella relativa al lotto 3,  è prevista invece l'attribuzione di un punteggio
assoluto sulla base della presenza o assenza di una data qualità/prestazione e pertanto non è prevista
alcuna attribuzione discrezionale da parte dei commissari.

Quanto proposto nell'offerta tecnica formerà parte integrante del contratto, obbligando il contraente al
pieno ed assoluto  rispetto  di  quanto  ivi  riportato.  Nessun compenso aggiuntivo  rispetto  all'importo
offerto verrà  riconosciuto  al  contraente  in  relazione alle  proposte presentate  nell'ambito  dell'offerta
tecnica.
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ART.13 –  BUSTA VIRTUALE “OFFERTA ECONOMICA”

L'offerta economica dovrà contenere l'indicazione delle percentuali di sconto che il concorrente intende
praticare sull'elenco prezzi posti a base di gara per i vari lotti di cui all'art. 3  della presente lettera
invito.  L'offerta  economica  dovrà  essere  sottoscritta  digitalmente  dal  legale  rappresentante
dell'operatore  economico utilizzando il  file  generato  automaticamente dal  sistema nel rispetto  delle
specifiche indicazioni operative previste dalla piattaforma MEPA.  Il concorrente dovrà anche indicare
l'importo relativo ai propri oneri aziendali  concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (cd. costi di sicurezza aziendale) di cui all'art. 95 c.10 del D.lgs
50/16.

ART.14 –  MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E SOTTOSCRIZIONE

1. La documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale secondo quanto stabilito dalle regole
MEPA.
2. Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara
devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm. ii.
con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del
potere  di  impegnare  contrattualmente  il  candidato  stesso);  al  tale  fine  le  stesse  devono  essere
corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità;
per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza
di più dichiarazioni su più fogli distinti;
Il documento “Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazioni” (all. A alla presente lettera invito),
l’offerta tecnica e l’offerta economica devono essere sottoscritti dal titolare della ditta individuale o dal
legale rappresentante della società.
In caso di raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio ordinario non costituiti, il documento
“Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazioni” (all. A alla presente lettera invito) devono essere
resi e sottoscritti dai legali rappresentanti di tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il
consorzio;  sempre  in  caso  di  RTI  o  consorzio  ordinario  non  costituiti  l’offerta  tecnica  e  l’offerta
economica  e  temporale  devono  essere  sottoscritte  dai  legali  rappresentanti  di  tutti  i  soggetti  che
costituiranno il raggruppamento.
In caso di  raggruppamento temporaneo di imprese o consorzio ordinario non costituiti,  può essere
presentato un unico documento “Istanza di partecipazione alla gara e dichiarazioni” (all. A alla presente
lettera  invito),  debitamente  compilato  e  sottoscritto  da  parte  di  ciascun  componente  del
raggruppamento oppure più documenti distinti uno per ciascun componente del raggruppamento.

ART.15 - SVOLGIMENTO DELLA GARA

La  procedura  di  aggiudicazione  della  RDO si  svolgerà  attraverso  il  percorso  obbligato  previsto  dal
sistema di negoziazione MEPA. La prima seduta telematica pubblica per l'apertura e l'esame della
documentazione contenuta nella Busta virtuale A sarà effettuata dal RUP e si terrà alle ore 10:00 del
giorno successivo  a quello  indicato per  la  scadenza di  presentazione delle  offerte,  salvo
rinvio. 
Ai  sensi  dell'art.  83 comma 9, le carenze di  qualsiasi  elemento formale della domanda (BUSTA A)
possono  essere  sanate  attraverso  la  procedura  di  soccorso  istruttorio.  In  particolare,  in  caso  di
mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara
unico europeo di cui all'articolo 85 del codice, con esclusione di quelle afferenti all'offerta economica e
all'offerta  tecnica,  la stazione appaltante assegna al  concorrente un termine, non superiore a dieci
giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto
e  i  soggetti  che  le  devono  rendere.  In  caso  di  inutile  decorso  del  termine  di  regolarizzazione,  il
concorrente  e escluso  dalla  gara.  Costituiscono irregolarità  essenziali  non sanabili  le  carenze della
documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della
stessa.
Terminate  le  verifiche  della  documentazione  di  cui  alla  “busta  virtuale  A”,  la  stazione  appaltante
procederà alla pubblicazione di cui all'art. 29 del d.lgs. 50/2016 ed alle comunicazioni di cui all'art. 76,
del medesimo decreto.

Sempre in seduta telematica pubblica, la commissione giudicatrice appositamente nominata, procederà
all’apertura e verifica delle buste virtuali contenenti “l' offerta tecnica” dei concorrenti ammessi.
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-  Quindi  la  Commissione,  in  seduta  riservata,  procederà  all’esame e  alla  valutazione  delle  offerte
tecniche dei concorrenti assegnando i relativi punteggi.

- Terminati tali adempimenti, la commissione giudicatrice nuovamente in seduta telematica pubblica,
inserirà  i  punteggi  attribuiti  dalla  Commissione  medesima  alle  offerte  tecniche  sul  portale  ME.PA,
procederà alla apertura delle buste contenenti le offerte economiche e alla verifica della completezza di
quanto in esse contenuto rispetto a quanto richiesto.

- Quindi, il sistema ME.PA. procederà automaticamente alla redazione della graduatoria derivante dalla
sommatoria, per ciascun concorrente, dei punti attribuiti all’offerta tecnica e di quelli relativi all’offerta
economica.

ART.16 - ULTERIORI INFORMAZIONI

1. la partecipazione alla presente procedura di gara comporta da parte di ciascun concorrente l'esplicita
ed incondizionata accettazione di tutte le condizioni riportate nei documenti di gara.

2. I punteggi saranno espressi fino alla seconda cifra decimale con arrotondamento in difetto ove la

terza cifra decimale sia compresa tra 0 e 4, per eccesso tra 5 e 9.

3.  Non  sono  ammesse  offerte  condizionate  o  espresse  in  modo  indeterminato  o  con  semplice

riferimento ad altra offerta propria o di altri.

4. Risulterà primo in graduatoria il concorrente che avrà ottenuto il punteggio totale più alto derivante
dalla somma dei punti conseguiti nell’offerta tecnica con quelli conseguiti nell’offerta economica.

5. Si procederà all’affidamento del servizio anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta
congrua e conveniente. Il Comune  può decidere di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

6. Nel caso di offerte con uguale punteggio totale, l’affidamento avverrà in favore del concorrente che
avrà  conseguito il maggior punteggio nell’offerta tecnica. Qualora anche il punteggio relativo all’offerta
tecnica dovesse essere uguale, l'Affidatario sarà individuato direttamente tramite sorteggio.

7. Il Comune si riserva, discrezionalmente, in qualunque momento, la facoltà di sospendere, annullare,
non procedere o revocare  l’affidamento e/o la  relativa  procedura,  senza che i  concorrenti  possano
vantare diritti o aspettative di sorta.

8. Il Comune si riserva la facoltà di richiedere all'aggiudicatario di prorogare la durata del contratto, agli
stessi patti e condizioni, per il tempo utile alla conclusione della procedura eventualmente indetta per
l'individuazione del nuovo aggiudicatario, ai sensi dell'art. 106 comma 11 del d.lgs. 50/2016;

9.  Si  precisa  che  tutta  la  documentazione  richiesta  dal  presente  avviso  non  verrà  restituita  ai
concorrenti e che la stessa sarà conservata agli atti del Comune in conformità al D.Lgs. n. 196/2003 e
s.m.i. 

10. Il Comune  si riserva la  facoltà, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o
una diminuzione della fornitura fino alla concorrenza  del quinto dell'importo del contratto  di cui all' art.
106 c. 12 d.Lgs 50/2016.

Allegato A: Istanza di Partecipazione
Allegato B:Capitolato
Allegato C: elenco veicoli
Allegato D: prezzi pneumatici
Allegato E: Dichiarazione

Spoleto, 14/03/2018  

                                                                                                      Il Dirigente 

                                                                                             Dott.ssa Barbara Gentilini
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