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                                                               Allegato 1)
AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE DI RILEVATORI ISTAT

IL RESPONSABILE DEI SERVIZI DEMOGRAFICI
in qualità di RESPONSABILE DELL’UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO

PREMESSO che:

- con il Regolamento (CE) 09/07/2008, n. 763/2008 il Parlamento Europeo ed il Consiglio hanno previsto
la possibilità di condurre,  in  materia di  censimenti  della popolazione e della abitazioni,  il  Censimento
mediante rilevazioni statistiche a cadenza annuale; 

-  in  attuazione di  quanto sopra, la  legge 27/12/2017,  n.  205,  all’art.  1,  comma  227 -  lett.  a),  ha
introdotto  in  sostituzione  del  Censimento  generale  la  nuova  modalità  del  Censimento  permanente
campionario,  realizzato attraverso una rilevazione a cadenza annuale a cui i  Comuni sono chiamati a
partecipare secondo una pianificazione generale adottata dall’Istituto Nazionale di Statistica ai sensi del
comma 232 e seguenti della medesima normativa;

- l’ISTAT, con propria nota prot. 1090763/23 del 20/03/2023, ha comunicato al Comune di Spoleto di
essere  stato  selezionato  per  la  partecipazione  al  Censimento  permanente  della  Popolazione  e  delle
Abitazioni anno 2023 – rilevazione da Lista (Codice PSN IST-02494), organizzato secondo le disposizioni
contenute nel Piano Generale di Censimento (PGC) approvato dal Consiglio dell’Istat con deliberazione n.
4/22 del 22 marzo 2022;
- con circolare 2a prot. n. 1464604/23 del 27/04/2023 l’istituto ha dato avvio alle attività preparatorie  del
suddetto censimento fornendo indicazioni sulla strategia generale dell’attività censuaria, sulle specifiche
tecniche della rilevazione, sul calendario delle attività previste, sulla costituzione dell’Ufficio Comunale di
Censimento (UCC), sulla quantificazione dei contributi previsti per ciascun Comune, sul numero massimo
dei rilevatori stimato, che nel caso di specie è di 7  unità, da selezionare tra il personale dipendente salvo
ricorrere a personale esterno in caso di impossibilità o mancanza di requisiti minimi richiesti,  per un
numero di famiglie  campione estratte pari a 579 ed una stima di famiglie da intervistare con rilevatore,
perché non rispondenti autonomamente tramite questionario web, pari a 349;

TENUTO CONTO che:

- l’attuale gruppo di  rilevatori  ISTAT di  questo Comune,  così  come individuato con D.D.  n. 469 del
15/05/2022, è costituito da n. 5 unità di cui solo 3 hanno dato disponibilità all’incarico in ordine alla
rilevazione censuaria anno 2023;

- al fine di garantire la sostituzione nel corso della suddetta attività censuaria a causa di possibili rinunce o
sollevazioni dall’incarico, si rende opportuno avviare una procedura selettiva interna rivolta ai dipendenti
comunali (a tempo indeterminato e a tempo determinato) al fine di integrare il suddetto gruppo mediante
nomina di ulteriori rilevatori;
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INVITA

i dipendenti comunali (a tempo indeterminato e a tempo determinato), in possesso dei requisiti prescritti,
aventi  interesse  a  siffatto  incarico,  a  dichiarare  a  questo  Ufficio  Comunale di  Censimento,  la  propria
disponibilità  alla  nomina  di  rilevatore  per  l’espletamento  delle  funzioni  inerenti  il  censimento  di  cui
all’oggetto.

La  presente  procedura  di  selezione per  soli  titoli  è  finalizzata  alla  integrazione della  graduatoria  già
esistente, per il conferimento di incarichi di rilevatore per le operazioni censuarie in premessa richiamate.

In relazione alle unità da censire nell’ambito del territorio di competenza ed in base alle indicazioni fornite
dall’ISTAT, il numero massimo dei rilevatori per l’anno 2023 è stato stimato in n. 7 unità, di cui n. 3 sono
già presenti nella graduatoria esistente. 

Se le  disponibilità  pervenute e/o comunque i  dipendenti  di  cui  sia  accertato il  possesso  dei  requisiti
prescritti, risulterà superiore al fabbisogno stimato dall'Istat, si provvederà a formare una lista di attesa
da cui si attingerà in caso di bisogno;

Se  le  manifestazioni  di  interesse  pervenute  risulteranno  insufficienti  a  coprire  i  posti  occorrenti,  si
procederà al reclutamento esterno dei rilevatori censuari mediante diverse modalità da determinarsi con
eventuali e successivi atti.

L’incarico sarà svolto al di fuori dell’orario di lavoro e senza compenso per lavoro straordinario.

La  nomina  a  rilevatore  costituisce  ipso  facto  anche  autorizzazione  ai  sensi  dell’art.  53  del  d.lgs.  n.
165/2001. 

Il  Censimento  permanente  della  Popolazione e  delle  Abitazioni  anno 2023 prevede l’esecuzione della
seguente indagine campionaria:

RILEVAZIONE DA LISTA 

Per le attività di conduzione delle interviste per la Rilevazione da Lista sarà corrisposto un contributo
variabile calcolato nella misura di: 

a)  14,00 euro per  ogni  questionario compilato con intervista faccia  a faccia con tecnica CAPI presso
l’abitazione della famiglia; 

b)  9,00  euro  per  ogni  questionario  compilato  tramite  intervista  telefonica  da  parte  di  un  operatore
comunale o di un rilevatore; 

c) 8,00 euro per ogni questionario compilato presso il CCR tramite intervista faccia a faccia da parte di un
operatore comunale o di un rilevatore;

d) 5,00 euro per ogni questionario compilato via web in maniera autonoma dalla famiglia stessa presso il
CCR con il supporto di un operatore comunale o di un rilevatore.
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L’importo riconosciuto per ogni questionario restituito secondo le diverse modalità di compilazione (escluso
il punto d) è aumentato di 4,00 euro se il rilevatore o l’operatore che effettua l’intervista ha completato il
percorso di formazione e superato il test finale. 

Inoltre  per  ogni  rilevatore  che  completerà  il  percorso  di  formazione  e  supererà  il  test  finale  verrà
corrisposto uno specifico contributo pari a 25,00 euro.

La stima dell’importo complessivo del contributo variabile, calcolato secondo i suddetti parametri, per la
rilevazione da Lista è pari a euro 6.888,00. Per gli aspetti organizzativi legati alle operazioni necessarie ad
assicurare le attività di compilazione per la rilevazione da Lista sarà erogato un contributo fisso per un
totale di euro 1.737,00. 

Inoltre è previsto un incentivo ai Comuni che riescono ad incrementare le risposte autonome delle famiglie
via web (tecnica CAWI) a fronte delle azioni intraprese dai Comuni (invio di lettere, iniziative locali di
informazione, ecc.).  L’incentivo verrà  corrisposto nella misura del  15% del  contributo fisso solo se, a
completamento dell’indagine, il Comune avrà raggiunto l’incremento del tasso di risposta CAWI, fissato nel
caso specifico in 10 punti percentuali per un totale pari ad euro 260,55.  

MODALITÀ’ E TEMPI DI EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

I contributi saranno corrisposti dall’ISTAT ai comuni in due tempi:

- entro il mese di luglio 2023 sarà erogato il contributo fisso per il funzionamento degli UCC;

-  entro  aprile  2024  sarà  erogato  il  contributo  variabile  legato  alla  conduzione  della  rilevazione,  il
contributo per la formazione e l’incentivo per l’incremento della compilazione autonoma da parte delle
famiglie (CAWI).

AVVERTENZE PARTICOLARI 

L’attività di rilevatore deve essere svolta fuori dall’orario di servizio. 

L’assunzione dell’incarico di rilevatore è subordinata alla partecipazione dell’attività di formazione.

La mancata partecipazione in forma completa all’attività di formazione, costituirà rinuncia all’eventuale
conferimento dell’incarico. 

Nell’espletamento dell’incarico ricevuto sarà fatto divieto ai rilevatori di svolgere, nei confronti delle unità
da censire, attività diverse da quelle proprie dei Censimenti e di raccogliere informazioni non contenute
nei questionari di rilevazione. 

I rilevatori saranno vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del d.lgs. n. 322 del 06/09/1989, e
saranno soggetti,  in  quanto incaricati  di  un pubblico servizio,  al  divieto di  cui  all’art.  326 del  Codice
Penale: “Rivelazione ed utilizzazione di segreti di ufficio”.
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Costituiranno cause di revoca dall’incarico di rilevatore: 

➢ l’esecuzione delle mansioni affidate a soggetti diversi dall’incaricato; 

➢ l’aver compiuto, durante l’espletamento dell’incarico, gravi inadempienze o inosservanze che abbiano
pregiudicato il buon andamento delle operazioni censuarie; 

➢ l’esecuzione, nei confronti delle unità da censire, di attività diverse da quelle proprie del censimento;

➢ l’aver raccolto informazioni estranee ai questionari da compilare. 

Gli incaricati dovranno garantire un impegno costante ed inoltre offrire massima affidabilità in ordine alla
loro preparazione professionale e alla loro capacità di instaurare con i soggetti da intervistare rapporti di
fiducia e collaborazione. Gli incaricati sono tenuti a rendere nota la propria identità esibendo il tesserino di
riconoscimento fornito dall’Ufficio Comunale di Censimento, nonché la propria funzione e le finalità della
raccolta dati. I rilevatori dovranno effettuare con mezzo proprio gli spostamenti necessari sul territorio
comunale. 

COMPITI DEI RILEVATORI 

I  rilevatori  effettueranno  la  rilevazione  nelle  zone  del  territorio  comunale  loro  assegnate  dall’ufficio
comunale di censimento, con i seguenti compiti: 

- partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e accessibili
tramite apposita piattaforma;

-  effettuare le interviste, mediante l’uso del Sistema di Gestione delle Indagini (SGI) o della App RILEVO,
alle  unità della rilevazione loro assegnate,m  non rispondenti  via  web,   tenendo conto degli  orari  di
presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della
rilevazione;

-  segnalare  al  Responsabile  dll’UCC eventuali  violazioni  dell’obbligo  di  risposta  ai  fini  dell’avvio  della
procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del d.lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell’UCC, dal personale di staff o dal coordinatore
inerente le rilevazioni.

Nell’espletamento dei compiti suddetti  i  rilevatori sono tenuti al  rispetto della normativa in materia di
protezione dei dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di rilevazione”
che sarà loro fornito dall’Istat al momento della formazione. 

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del d.lgs 6 settembre 1989, n. 322 e sono
soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’art. 326 del codice penale. 

Il rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie potrà essere
sollevato dall’incarico.
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I rilevatori incaricati saranno tenuti ad effettuare, utilizzando mezzi propri, la formazione a distanza e la
compilazione  di  schede  all’interno  delle  piattaforme  informatiche  per  monitorare  la  loro  attività  di
indagine. 

REQUISITI  

Per ricoprire la funzione di rilevatore costituiscono requisito minimo:

a) avere età non inferiore a 18 anni; 

b) essere in possesso del diploma di scuola superiore di secondo grado o titolo di studio equipollente; 

c) avere cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea o un regolare permesso di
soggiorno;

d) godere dei  diritti  politici  e non aver riportato condanne penali  o altre misure che escludano dalla
nomina o siano causa di destituzione da impieghi presso Pubbliche Amministrazioni;

e) avere una ottima conoscenza parlata e scritta della lingua italiana;

f)  saper  usare  i  più  diffusi  strumenti  informatici  (PC,  TABLET)  e  possedere  adeguate  conoscenze
informatiche (internet, posta elettronica). 

Tutti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione
delle domande. 

VALUTAZIONE DEGLI ELEMENTI PREFERENZIALI 

La graduatoria selettiva verrà formulata sulla base dei seguenti criteri: 

1 5 PUNTI esperienza di rilevatore in precedenti Censimenti della Popolazione o in indagini ISTAT 
ordinarie

2 5 PUNTI possesso del  diploma di laurea specialistica/magistrale in discipline statistiche DM n.
509/1999 (90-S, 91-S, 92-S, 48-S) DM n. 270/2004 (LM-82, LM-16, LM-83) o laurea in
discipline statistiche di cui al  vecchio ordinamento precedente al  DM n. 509/1999 o
lauree equipollenti ai sensi di legge 

3 3 PUNTI possesso  del  diploma  di  laurea  specialistica/magistrale  o  laurea  di  cui  al  vecchio
ordinamento precedente al DM n. 509/1999 diverse da quelle del punto precedente 2) 

4 3 PUNTI possesso  del  diploma di  laurea  triennale  in  statistica  DM n.  509/1999  (37)  DM n.
270/2004 (L41) o diploma universitario in statistica  o titolo equipollente ai sensi di
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legge

5 2 PUNTI possesso di laurea triennale o diploma universitario o titolo equipollente ai sensi di 
legge diversi da quelli di cui al punto 4 

6 1 PUNTO possesso  di  certificazione  ECDL  (Patente  Europea  Computer)  e/o  documentata
conoscenza e capacità d’uso dei più diffusi strumenti informatici 

A parità di condizioni verrà data la precedenza al dipendente più giovane.

N.B. I titoli scolastici sopra riportati sono riferiti ad istituti scolastici dello Stato Italiano; sono ammessi
anche titoli di studio rilasciati da altri istituti, purché equivalenti: si precisa che tale equivalenza – su
richiesta dell’Ufficio Comunale di Censimento - dovrà essere certificata, nei modi previsti dalla legge, da
un Provveditorato agli Studi della Repubblica Italiana. 

COMPENSO 

Il  compenso  lordo  sarà  determinato,  per  i  rilevatori,  in  base  al  numero  dei  questionari  trattati,
differenziato per tipologia di questionario e per modalità di raccolta. 

Il compenso sarà soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti. 

I compensi saranno liquidati in unica soluzione una volta che l’ISTAT avrà trasferito le relative risorse al
Comune. 

La mancata esecuzione dell’incarico non darà diritto ad alcun compenso, come pure l’interruzione dello
stesso  se  non  per  gravi  e  comprovati  motivi.  In  tal  caso  saranno  remunerati  solo  i  questionari
regolarmente compilati e consegnati. 

PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

La  domanda  redatta  sul  modello  allegato  al  presente  avviso,  reperibile  presso  la  sede  dell’Ufficio
Comunale di Censimento e sul sito istituzionale del Comune di Spoleto, potrà essere presentata entro il 9
giugno 2023:

- mediante consegna diretta all’Ufficio Protocollo (entro le ore 14.00). Farà fede il timbro del Protocollo;

- spedizione tramite  tramite Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo:

 comune.spoleto@postacert.umbria.it. In tal caso farà fede la data di invio. 

La  domanda di  ammissione dovrà essere firmata dall’interessato,  pena l’esclusione dalla  procedura e
dovrà essere corredata di copia di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità, pena
l’inammissibilità della domanda stessa. 
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L’Ufficio si riserva in ogni momento la facoltà di procedere alla verifica delle dichiarazioni presentate dai
candidati. 

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del d.P.R. 445/2000, qualora dai controlli emerga la
non veridicità delle dichiarazioni  rese, ai  sensi  dell’art. 75 dello stesso d.P.R. 445/2000, è prevista la
decadenza dai benefici eventualmente conseguiti a seguito di dichiarazione non veritiera.

Il Comune si riserva la facoltà di modificare, sospendere, prorogare e revocare in qualsiasi momento le
procedure  di  incarico,  qualora  fosse  necessario  per  condizioni  sopravvenute  ovvero  per  diverse  e
successive disposizioni da parte dell’ISTAT. 

Comune di Spoleto 29/05/2023

 

                                                                           Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento

        Tiziana Persichetti

ALLEGATI:

modello di domanda (All. 2)


